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[Formulas essenciais]



As formulas dao o poder de calculo
das planilhas;eletronicas

Adicao =2+2
Subtracao =3-2
Multiplicagao =2%*3
Divisao =4/2

Potenciacao =23

Obs: Respeitar as prioridades das operacdoes matematicas. Use parénteses ( )
=2+2* 5 -oresultado sera 12
= (2+2) * 5 - o resultado sera 20
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=

Os operadores logicos sao

® > maior
< menor
>= maior ou i1gual

= 1gual

®
®
e <= menor ou igual
®
®

<> diferente
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=MENOR ((interval;1)
=MAIOR (interval;1)
=ARRED(num;num_digitos)

Obs: Nao existe funcao Subtrair e Dividir;

-Fungoes =
=SOMA (intervalo)
=MEDIA (intervalo)
=MINIMO(intervalo)
=MAXIMO(intervalo)

SOMA (C9: C14)
EDIA(C9:C14)
INIMO(C9:C14)
MAXIMO(C9:C14)
MENOR(C9:C14;1)
MAIOR(C9:C14;1)
ARRED(C9;0)

Note que nas formulas nao se deve dar espaco entre digitos
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[Exercicios]



[P — | i

e Orientar com o papel que se encontra com voce !
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Copiar formulas absolutas e relativas

Como exemplo, se voce copiar a formula = B2 + A2 de célula C2 em D2, a formula em
D2 ajusta a direita por uma coluna e fica = B2 + C2. Se voc€ quiser manter a referéncia
da c¢lula original neste exemplo, quando voc€ copia-lo, faga a referéncia de cclula
absoluta precedendo as colunas (A ¢ B) ¢ a linha (2) com um cifrao ($). Em seguida,
quando vocé copiar a formula = $AS$ 2 + $BS 2 de C2 em D2, a fébrmula permanece
exatamente 0 mesmo

Relativa =A2*B?> Absoluta =A2*B$2
=A2*B2 =A2*B$2
=A3*B3 =A3*B§2
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Funcao SE (formulas condicionais)

Esta funcao ¢ usada para testar condigdes como, por exemplo:

e Pagaremos comissdao de 10% a um vendedor se as vendas ultrapassarem
R$10.000,00, caso contrario a comissao sera de 5%.

=SE(A1>10000;A1%0,10;A1*0,05)
=SE(A1>10000;A1*10%:A1%5%)
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Funcao SE (formulas condicionais)

= SE( teste ; acdo para verdadeiro ; acao para falso)

=SE(A1>10000;"Legal”;”Que pena”)

« Outro exemplo, se a regido das vendas for SUL a comissao sera 10%, caso contrario sera
5%.

—SE(A1="SUL”;B2*0,10;B2*0,05)
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Usando OU junto com o SE

Se a regi1ao for SUL ou NORTE ou LESTE a comissao sera de 10%, caso
contrario sera de 5%.

=SE ( OU(A1="SUL” ; AI="NORTE” ; AI="LESTE”) ; B2*0,10 ; B2*0,05)
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Usando E junto com o SE

Se o total das vendas for entre R$10.000,00 e R$20.000,00, a comissao sera de
10%, caso contrario sera de 5%.

—SE(E(A1>=10000;A1<=20000);A1*0,10;A1*0,05)
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Usando condicao encadeada

Salario até R$ 100,00 o desconto sera de 8%.

Salario de R$ 101,00 até R$ 300,00 o desconto sera de 9%.
Salario de R$ 301,00 até R$ 500,00 o desconto sera de 10%.
Salario acima de R$ 500,00 o desconto sera de R$ 80,00.

=SE(A1<=100;A1%*8%;SE(A1<=300;A1%9%;SE(A1<=500;A1*10%:;80)))
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PROCV (Funcido PROCV)

Em sua forma mais simples, a funcao VLOOKUP diz:

=PROCV(Valor que vocé€ deseja pesquisar, intervalo no qual vocé€ deseja pesquisar
o valor, o numero da coluna no intervalo contendo o valor de retorno,
Correspondéncia Exata ou Correspondéncia Aproximada — indicado como

0/FALSO ou 1/VERDADEIRO).
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PROCV ""i"-v-

E12 ¢ o valor_procurado ou o valor que vocé deseja pesquisar.
C3 a F8 (realcados em amarelo na tabela) ¢ a matriz_tabela ou o
intervalo onde o valor de pesquisa esta localizado.
4 ¢ o nim_indice coluna ou o niumero de coluna na matriz_tabela que
contém o valor de retorno. Neste exemplo, a terceira coluna da matriz de
tabela ¢ P. unit, portanto, o resultado da formula serd um valor da
coluna P. unit.

4. FALSO ¢ o intervalo pesquisa, portanto, o valor de retorno sera uma
correspondéncia exata.

O resultado da formula PROCV € R$2.000, o prego do Notebook Dell

W =] Chown W ke

I
T

Je || =PROCV(E12;C3:F8;4;FALSQ)

D E

Vendedor

Nome do Produto

P. unit

P. Total

Destino

Paulo

Motebook Acer

RS 1.690,00

RS 5.070,00

MNaorte

paulo

MNotebook Dell

RS 2.000,00

R$4.000,00

Sul

Rocha

HD WD

RS 320,00

RS 960,00

Centro

Martins

Pendrive 32G

R$ 50,00

RS 50,00

Centro Oeste

Cecilia

Mouse

RS 35,00

RS 35,00

MNorte

Bruno

Samsung J7

RS 1.550,00

R$ 3.100,00

MNaorte

PCo02
RS E.DDD,DD.
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[Recursos Importantes do Excel]



/

- NI

Se voce souber o resultado desejado de uma férmula, mas nao tiver certeza de
qual entrada da formula precisa obter esse resultado, use o recurso atingir meta.
Por exemplo, suponha o exemplo:

3 G H I ] K L

Produto P. unit P. Total Destino Valor Envio Total e Envio
MNotebook Acer RS 1.690,00| RS 5.070,00 Norte RS 36,00 RS 5.106,00
Notebook Dell i RS 2.000,00} RS 4.000,00 Sul RS 10,00 RS 4.010,00
HD WD R$ 320,000 R%960,00 Centro R5 15,00 RS 975,00
Pendrive 32G RS 50,00 RS 50,00| Centro Oeste RS$12,00 RS 62,00
Mouse R$35,00] RS35,00 Norte RS 36,00 RS 71,00
Samsung J7 RS 1.550,00| RS 3.100,00 Norte RS 36,00 R$ 3.136,00

AViSO° E Sé um Total das Vendas | _R$ 13.360,00]

rAtngirmeta
exemp10! ! ! 1 Definir célula:

Para valor:

Alternando célula: !FSEAﬂ

| 0K I ’ Cancelar ]
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o As Tabelas Dinamicas do Excel sdo uma excelente maneira de resumir, analisar, explorar e apresentar
seus dados. As Tabelas Dinamicas sdao altamente flexiveis € podem ser ajustadas rapidamente
dependendo de como os dados precisam ser exibidos

Selecione os dados desejados e
clica no menu INSERIR, em

Arguivo

J

Tabela
Dindmica

Pagina Inicial

[E.

Tabelas Dinamicas Tzbela
Recomendadas

Tabelas

Inserir

belas Dinamicas Recomendadas

a

Imags

seguida em “Tabelas Dindmicas
Recomendadas”, depois OK. O
Excel criara uma Tabela Dinamica
em uma nova planilha e exibira

a Lista de Campos da Tabela
Dinamica.

1 Ratulos de Linha

oma de VALORES por CATEGORIA

= Soma de VALORES

Entretenimento 345
Supermercada 735
Despesas domasticas B0
Iransporte A
Total Geral 1959

Soma de VALORES por MES

Rotules de Linha - Soma de VALORES
langira 584
Fevereiro 705
Marco 670
Total Geral 1959
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Campos da Tabela Dinam...

Escolha os carnpos para adicionar ac
relatario:

Pesquisar

MES
CATEGORIA
VALOR

Arraste os campos entre as dreas abaixo:

FILTROS COLUMAS
MES -
] o

= LINHAS 3 VALORES

CATEGORIA - Soma de VALORES ~

2 mosemes 15| vaom

Adiar Atualizagdo do Layout

20




~Vinculos com outras planilhas e arquivos

A pasta de trabalho que contém os vinculos denomina-se a pasta de trabalho de
destino ¢ a pasta de trabalho que esteja vinculada a ele denomina-se a pasta de
trabalho de origem. Se a pasta de trabalho que vocé abriu (chamada de um
arquivo de destino ) contém links para outras pastas de trabalho ou arquivos
(chamados de arquivos de origem) e os arquivos de origem foram alterados, os
links na pasta de trabalho que vocé€ esta abrindo pode exibir informagdes que
estdo desatualizadas.

< =

-

1 T

E|=[nrigeﬁannha'!$ﬂ$1 |
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~ Vinculos com outras planilhas e arquivos

‘ Baixar o arquivo “Restaurante” compartilhado no grupo

TI2ZEA
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—Grafico ™

Graficos sdo usados para exibir séries de dados numéricos em formato
grafico, com o objetivo de facilitar a compreensao de grandes

quantidades de dados e¢ do relacionamento entre diferentes séries de
dados.

1 f | Vendas na Asia Oriental

Trim de 2007
35000 +— - Vendas

surpreendentes!

A area de grafico; e (B sallioe i

A area de plotagem do grafico;

Os pontos de dados da série de dados que sao plotados no zzzz: 4 H N
grafico; | 15000 B L I
O eixo horizontal (categoria) e o eixo vertical (valor) ao longo | 20— -
dos quais os dados sdo plotados no grafico; | '

_ . 4

5000
A legenda do grafico; = | |
Um titulo de grafico e eixo que vocé€ pode utilizar no grafico; Tmi TmI o TmE Trimd
Um rotulo de dados que vocé pode usar para identificar os
detalhes de um ponto de dados em uma série de dados.

5 Vendas por Trimestre
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